PAIMION KAUPUNGIN
AAMU- JA ILTAPAIVATOIMINNAN
TOIMINTASUUNNITELMA

Hyvaksytty koulutuslautakunnassa 30.1.2026 § 4; voimaan 1.4.2026 alkaen.

Sisallys
PERUSOPETUKSEN AAMU- JA ILTAPAIVATOIMINNAN LAHTOKOHTIA PAIMIOSSA ..., 2
Toimintaa 0hjaavat @siakirjat .........ccciiei i e e e e e e e rre e e e arees 2
F YRV ZoT o o] oI SRR 2
LI 1o L0 €= = O TP OT PP OTPRT O 3
Toiminnan sisallOliset PAINOTUKSEL .......cccviiii i e et e e e e srae e e e eabae e e e nres 3
TOIMINNAN JARJESTAMINEN . ....coevitietetieteteeteteeteseeteseetessetessesesesesesessesseseseesessesessesensesessesensesesesessesessesesseneasens 3
Toiminnan hallinnointi ja KoordiNOINti.........coiiciiiiiicie e e saree s 3
TOIMINNAN FANOTTUS ...ttt sttt e et et esbeesaeesaeesateeabeenbeebeennees 4
Toiminnan [2ajuus ja tOIMINTA-GIKA ......cciiciiiiicciiee e e et e e e srae e e e ara e e e senbee e e s asaeeeeennaaeaas 4
Toimintaan hakeminen ja asiakasmaKSUt .......ccuuiiiieiiiii i e e s e ree e e 5
Asiakasmaksut 1.8.2026 @lKABN...c..coiuiriiiiiiieeieeeereeee et s st 5
ValiINEAPEIUSTEEE ...teee ettt e e e e e st e e e e st e e e e s ebteeeeabeaeeeabteeeeabteeeeabtaeeeabreeeeanns 6
TAPATUIMAVAKUUTUS. ...ttt e bt s bt s a e e et e et e e be e sbeesaeesaeesabesabeebeenbeesaeas 6
Kulkemisen ja kuljetusten JArjeSTAMINEN ........cc.uiiiiiiiie et e e e e e ebae e e e abee e e e eabeee e e arees 6
V211 o X1 - ISP 6
Turvallisuus- ja PelastussUUNNITEIMAT........ieiiiiie e e e e srre e e e sabee e e e ares 7
HENKILOSTO ..ttt sttt s s s bbbt s bt s s s e s s e s e e e s s s st eses et esesne 7
TUKEA TARVITSEVAT LAPSET AAMU- JA ILTAPAIVATOIMINNASSA ......oovovevetereeeteteeeeeteteseeeseseseseseseseseseseanns 8
YHTEISTYO 1ottt bbbt 8
YhteiStyd KOIN KANSS@ ....uviiiiiiiiiieciiiie ettt e e e e et e e e st e e e e st e e e e e abaeeeeantaeeeesraeeeennsaeeeennsens 8
YhteiStyO KOUIUN KANSS@ ...uveiiiiiiiiiciiiie ettt et et e e et e e e st e e e e s abae e s enabeeesenabaeesennsaeeeensens 9
Yhteisty® muiden tahojen KanSSa..........uuiiiiiii i e e e e e r e e e e e e e nrrrae s 9
TOIMINNASTA TIEDOTTAMINEN ....ceiiiiiiiiittitee ettt e e e ettt e e e e s e ettt e e e e e e sansbeteeeeeeesannsreeeeeeeeesannnrnenens 9
TOIMINNAN SUUNNITTELU ..ttt ettt et e e e ettt et e e e s e e ee e e e e e s sansreeeeeeeeesasnnneneeeeesesanannns 10
ARVIOINTI 1ttt ettt sttt b e s b e sa e st et e e bt e bt e s bt e s st e st e s bt e bt e b e e e beesaeeeate e teenbeenbeesanesanenane 10



PAIMIO :

PERUSOPETUKSEN AAMU- JA ILTAPAIVATOIMINNAN LAHTOKOHTIA
PAIMIOSSA

Toimintaa ohjaavat asiakirjat

Perusopetuksen aamu- ja iltapdivatoiminnan jarjestamisestd, toteuttamisesta, arvioinnista seka
toiminnasta perittavistd maksuista on sdadetty perusopetuslaissa (628/1998 48 a § - 48 f §) ja
valtakunnallisissa perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan perusteissa 2011, joihin on tehty teknisia
muutoksia ja oppimisen tuen lainsdadannon muutoksen mukaiset korjaukset kevaalla 2025.

Tama toimintasuunnitelma tdydentda Opetushallituksen antamia aamu- ja iltapaivatoiminnan
valtakunnallisia perusteita (OPH:n maaraykset ja ohjeet 2011:1, Dnro 1/011/2011 sekd OPH-532-2025.

Paikallisesti aamu- ja iltapdivatoimintaa ohjaavat Paimion aamu- ja iltapdivatoiminnan
toimintasuunnitelma, Lasten ja nuorten hyvinvointisuunnitelma seka koulutuksen jarjestdjan
opiskeluhuollon suunnitelma.

Arvopohja

Kasvatustyota ohjaa aina kasitys siitd, mika on hyvaa, oikeaa ja arvokasta. Nama kasitykset muodostavat
arvopohjan kasvatustyolle ja ovat sidoksissa aikaan, paikkaan sekd ymparoivaan kulttuuriin.
[ltapdivatoiminnan arvopohjan muodostavat perusopetuksen ja varhaiskasvatuksen maarittelemat arvot.
Paimiossa perusopetuksen arvoina ovat tasa-arvo, turvallisuus, suvaitsevaisuus ja eettinen kasvu, kestava
kehitys, kulttuuri-identiteetti ja kansainvalisyys seka yhteistyo ja yhteisollisyys. Lisdksi korostuvat
lapsuuden, sosiaalisuuden, eettisyyden, elamyksellisyyden ja kestavan kehityksen arvot. Naistd arvoista
Paimion perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnassa keskeisiksi arvoiksi nousevat tasa-arvo, turvallisuus
ja lapsilahtoisyys.

Perusopetuksen iltapdivatoiminnassa lapsia kohdellaan tasa-arvoisesti yksiloina. Tasa-arvoon sisdltyy myos
suvaitsevaisuuden ja erilaisuuden hyvaksymisen nakékulma. Jokainen saa ryhmassa olla oma itsensa
esimerkiksi persoonallisuutensa, taitojensa, mielenkiinnon kohteidensa ja kotitaustansa perusteella.
Kuitenkin tasa-arvo merkitsee myds yhteisia saantoja. Lahtokohtaisesti kaikkia koskevat samat sdaannot.

Turvallisuus iltapaiviatoiminnassa merkitsee turvallista toimintaymparist6a niin fyysisesti kuin henkisestikin.
Tilojen turvallisuus on tarkea nakokohta, jonka tulee kuitenkin olla tasapainossa tilojen toiminnallisuuden ja
viihtyisyyden kanssa. Johdonmukaisessa ja avoimessa toimintaymparistossa lapsi voi turvallisesti olla oma
itsensd. Han voi luottaa aikuisiin ja siihen, ettd hanesta pidetdan huolta. Turvallisessa iltapdivatoiminnassa
ongelmatilanteisiin ja kiusaamiseen puututaan heti. Lisaksi sekd aamupaiva- ja iltapaivatoiminnan ohjaajat
ovat ensiaputaitoisia ja heilld on ensiapukortti.

Lapsilahtoisessa toimintaymparistdssa lapsuus nahdaan arvokkaana ajanjaksona ihmisen elamassa. Lasten
tulee saada olla lapsia ilman liian suuria vaatimuksia. Toisaalta he ovat kuitenkin aktiivisia yhteisénsa
jasenia, jotka tahtovat ja osaavat vaikuttaa oman elamanpiirinsa asioihin. Lapsia tulee kuunnella aidosti ja
antaa heille aikaa arjen keskella. Heidat tulee my0s ottaa osallisiksi omaan elamaansa. lltapaivatoiminnan
ohjaaja on keskeisessa asemassa lapsen oikeuksien valvojana. Lapsen edun tulee aina olla ensisijainen.
Maailmanlaajuisista uhkakuvista huolimatta lasten tulee saada viettdaa huoletonta elamaa ja sailyttaa
uskonsa tulevaisuuteen.
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PAIMIO 3

Tavoitteet

Toiminnan perimmaisena tavoitteena on edistaa lapsen hyvinvointia. Taman tavoitteen saavuttamiseksi
tarvitaan tarkoituksenmukaista toimintaymparist6a, koulutetun henkiléston ammatillista toimintaa seka
moniammatillista yhteisty6ta, johon olennaisesti kuuluu myos yhteistyo kotien kanssa.

Paimiossa tavoitteena on tarjota toimintaa kaikille sita tarvitseville 1.—2. luokkien oppilaille ja 3. luokkien
oppilaskohtaisen tuen piirissa oleville oppilaille. Toimintaan pyritdan luomaan pysyvat, viihtyisat ja
tarkoituksenmukaiset tilat, joissa on mahdollisuus monipuoliseen lasten vapaa-ajan toimintaan seka lepoon
ja rauhoittumiseen. Ryhmia muodostettaessa sallitaan erilaisuus ja valtetdan turhaa eriyttamista jonkin
tietyn erityispiirteen mukaan.

Itse toiminnassa kasvatusilmapiirin tulee olla lamminhenkinen ja avoin, jossa lapsi kokee tulevansa
hyvaksytyksi sellaisena kuin on ja saa aikuisen turvaa ja huomiota sita tarvitessaan. Lasten valista
vuorovaikutusta tuetaan tarjoamalla heille mahdollisuuksia omaehtoiseen toimintaan erikokoisissa ja
erilaisissa ryhmissa.

Aamu- ja iltapdivatoiminnan tavoitteena on luoda luottamukselliset suhteet kodin kanssa. Avoin ja
kunnioittava suhtautuminen huoltajiin edesauttaa luottamuksen rakentamisessa. Toisaalta huoltajia tulee
kannustaa yhteisty6hén muun muassa toiminnan kehittdmiseksi luomalla uusia vuorovaikutusta
helpottavia toimintamalleja. Yhteisty6ta toteutetaan kasvatuskumppanuuden periaatteiden mukaisesti.

Toiminnan sisallolliset painotukset

Perusopetuksen aamu- ja iltapdivatoiminnan keskeinen tehtdva on lapsen kokonaisvaltaisen hyvinvoinnin
edistaminen. Kasvatustyota jatketaan varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen rakentamalle pohjalle
yhteistyossa kodin ja koulun kanssa. Toiminta sijoittuu lasten vapaa-aikaan ja sille on ominaista
monipuolisuus, lasten osallisuus ja vapaaehtoisuus. Toiminnassa tuetaan lapsen tasapainoista
persoonallisuuden kehitysta ja itsestdadn huolehtimista seka toisten huomioon ottamista.

Lapsen kannalta selkea ja monipuolinen toiminta-aika sisaltaa leikkia, liikkumista, tutkimista ja luovaa
toimintaa ryhmakohtaisten suunnitelmien mukaisesti yhdessa toisten lasten kanssa. Ulkoilu on luonnollinen
osa lapsen jokapaivaista arkea iltapaivatoiminnassa. Paivittaiset lepo-, luku- tai rauhoittumishetket
rytmittavat paivaa.

Aamu- ja iltapadivatoiminnanohjaajan tehtdvana on havainnoida ja edistaa lapsen kokonaishyvinvointia
luomalla lapselle turvalliset, lasta kunnioittavat ja lapsen luontaisen toiminnan mahdollistavat puitteet,
kehittamalla lapsildahtdista toimintaa ja osallistumalla yhteisty6hon koulun ja kodin kanssa.

TOIMINNAN JARJESTAMINEN

Toiminnan hallinnointi ja koordinointi

Paimion kaupunki vastaa siita, ettd aamu- ja iltapaivatoimintaa toteutetaan perusopetuslain ja
valtakunnallisten aamu- ja iltapdivatoiminnan perusteiden mukaisesti. Toimintaa hallinnoi ja koordinoi
koulupalvelut. Koordinaattorina toimii sivistyspalveluiden palvelusihteeri.

Kaupunki jarjestaa Hanhijoen, Kriivarin, Jokelan ja Vistan kouluissa iltapdivatoimintaa seka valvoo
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PAIMIO :

sopimuksen nojalla toteutettavaa aamupadivatoimintaa, jota jarjestda Mannerheimin Lastensuojeluliiton
Paimion paikallisyhdistys ry. Perhetalo Hattarassa kaikkien Paimion koulujen oppilaille.
Toimintasuunnitelma on laadittu yhteistydna koulupalvelujen ja Paimion MLL:n kanssa.

Hanhijoen, Kriivarin, Jokelan ja Vistan iltapdivatoiminta on kunkin koulun alaista toimintaa. Rehtori (Vistan
koulussa koulun oman sisdisen tydnjaon mukaan apulaisrehtori tai vararehtori) vastaa oman koulunsa
osalta iltapdivatoiminnan suunnittelusta, toteutuksesta, budjetista ja arvioinnista seka sijaisjarjestelyista ja
tiedottamisesta. Rehtori toimii iltapaivdatoiminnan ohjaajien esimiehena. Sivistyspalveluiden palvelusihteeri
vastaa koko kaupungin tasolla aamu- ja iltapaivatoiminnan haun prosessista ja siihen liittyvasta
tiedottamisesta seka muista kdytannon suunnitteluun liittyvista tehtdvistd. Han vastaa myds tilastotietojen
toimittamisesta valtionosuusviranomaisille.

Palveluntuottajana Paimion MLL vastaa ohjaajiensa tydnantajavelvoitteista, aamupaivatoiminnan
suunnittelusta, tiedottamisesta sekd muista kaytannon jarjestelyista.

Toiminnan rahoitus

Aamu- ja iltapaivatoimintaa rahoitetaan kaupungin talousarvioon varatulla maararahalla ja
asiakasmaksuilla. Kaupunki saa toimintaan lain mukaista valtionosuutta (Laki opetus- ja kulttuuritoimen
rahoituksesta 1705/2009). Kaupunki paattaa asiakasmaksujen suuruudesta annettujen lakien puitteissa ja
maksaa aamupaivatoiminnan palveluntuottajalle toiminta-avustusta, jonka suuruus on sidottu Paimion
kaupungin aamupaivatoiminnasta saamaan valtionosuuteen.

Toiminnan laajuus ja toiminta-aika

Toimintaa jarjestetdan koulujen tyopaivind maanantaista perjantaihin. Poikkeuksena ovat lukuvuoden
paatdspaivat, jotka osuvat lauantaille. Silloin toimintaa ei jarjestetd. Toimintaa tarjotaan 1.—2. luokkalaisille
ja oppilaskohtaisen tuen 3.luokkalaisille.

Toimipaikat:

Paikka Kohderyhma Toiminta-aika Ryhman koko**

Hanhijoen koulu 1-2 lk. + 1-3 Ik. 13.00-16.00 24
oppilaskohtaisen tuen
oppilaat

Jokelan koulu 1-2 lk. + 1-3 Ik. 13.00-16.00* 36

(toimintatilat lukion oppilaskohtaisen tuen

rakennuksessa) oppilaat

Kriivarin koulu 1-2 [k. + 1-3 Ik. 13.00-16.00* 36
oppilaskohtaisen tuen
oppilaat

Vistan koulu 1-2 lk. + 1-3 Ik. 13.00-17.00 36
oppilaskohtaisen tuen
oppilaat

Perhetalo Hattara 1-2 lk. + 1-3 |k. 7.00-10.00 24
oppilaskohtaisen tuen
oppilaat

* Toiminta voi joinakin péivina alkaa jo klo 12.00 riippuen koulun ty6jarjestyksesta.
**Ryhmien koko saattaa vaihdella ryhmien rakenteesta riippuen.
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PAIMIO ;

Toimintaan hakeminen ja asiakasmaksut

Aamu- ja iltapaivatoimintaan osallistuminen on taysin vapaaehtoista ja siihen pitdaa hakea lukuvuodeksi
kerrallaan. Hakuaika on kevaalla. Marraskuun aikana vahvistetaan erikseen kevatlukukauden toimintaan
osallistuminen. lImoitus aamu- ja iltapaivatoimintaan hakeutumisesta ja hakuajoista julkaistaan Paimion
kaupungin verkkosivuilla.

Koulutulokkaat hakevat aamu- ja iltapaivatoimintaan vasta saatuaan tiedon koulupaikastaan. Hakeminen
tapahtuu sahkoisesti Wilman kautta. Poikkeustapauksissa voi jattda paperisen hakemuksen. Hakemuksia
saa koulutoimistosta ja Perhetalo Hattarasta.

Toimintaan voi hakea myos kesken toimintakauden. Hakuajan paattymisen jalkeen tulleet hakemukset
kasitelladan saapumisjarjestyksessa. Toimintapaikan saamiseen ei ole subjektiivista oikeutta.

Paatokset aamu- ja iltapdivatoimintaan ottamisesta tekee sivistyspalveluiden palvelusihteeri.
Aamupaivatoiminnan osalta valinnat valmistelee Paimion MLL. Paatokset toimitetaan ensisijaisesti
sahkoisesti Wilman kautta hakijoille, mutta tarvittaessa myos postitse. Kun maksuttoman
koulukuljetusedun omaavalle oppilaalle haetaan ja hadn saa paikan aamu- ja iltapaivatoiminnasta, han
menettas sille ajalle oikeuden aamu- ja/tai iltapdivdn maksuttomaan koulukuljetukseen riippuen siitd, onko
hénelld paikka aamu- ja/tai iltapdivatoiminnassa.

Toimintaan ja asiakasmaksujen suorittamiseen sitoudutaan koko lukukaudeksi kerrallaan. Jos paikan
irtisanoo lukukauden aikana, sopimus paattyy kyseisen lukukauden lopussa tai painavaksi katsottavasta
syysta seuraavan kalenterikuukauden alusta. Painavaksi syyksi paikan irtisanomiselle katsotaan akillinen
muutos perheen tilanteessa esim. pitka sairausloma tai tyottomyys. Jos lapsi jaa pois ilman painavaksi
katsottavaa syytd, peritaan asiakasmaksusta puolet koko jiljelld olevalta sopimus-/lukukaudelta. Ap-/ip-
paikan irtisanominen tapahtuu olemalla yhteydessa koulutoimistoon ja ilmoittamalla asiasta kirjallisesti.

Asiakasmaksut 1.8.2026 alkaen

Aamutoiminta 3 tuntia/paiva 100 €/kuukausi
lltapdivatoiminta 3 tuntia/paiva 148 €/kuukausi
lltapdivatoiminta 4 tuntia/paiva 197 €/kuukausi

Asiakasmaksun suuruuteen eivat vaikuta koulujen loma-ajat. Elokuun maksuna peritdaan kaikilta puolet
normaalin kuukauden kuukausimaksusta. Jos lapsi jonakin kalenterikuukautena osallistuu toimintaan vain
enintdan 10 pdivdana oman sairautensa vuoksi, maksu on puolet tavanomaisesta kuukausimaksusta.

Jos sairaudesta johtuva poissaolo kestda koko kalenterikuukauden, maksua ei perita kyseiseltd kuukaudelta
lainkaan. Sairaus voidaan todeta ja maksua alentaa tai jattaa perimatta vain ladkarinlausunnon perusteella.
Jos lapsi ei muusta syysta osallistu toimintaan koko kalenterikuukautena, maksuna peritaan puolet
kuukausimaksusta.

Jos lapsen huoltaja tai huoltajat ovat toimeentulotuen asiakkaita, ei aamu- ja iltapaivatoiminnan maksua
peritd lainkaan. Toimeentulotuen asiakkailta maksuttomuuteen edellytetdan voimassa oleva
toimeentulotukipaatos. Lapsen huollolliset nakékulmat voidaan huomioida ja asiakasmaksusta vapauttaa,
jos perheelld on lastensuojelun asiakkuus ja asiasta toimitetaan perheen asioista vastaavan
sosiaalityontekijan lausunto. Maksuttomuuteen edellytetaan sosiaalityontekijan lausuntoa ja hyvaksyttya
Kelan toimeentulotuen paatosta. Maksuvapaus voidaan myontdaa myos lastensuojelulain perusteella
Paimioon sijoitetulle oppilaalle, jos kyseisen lapsen huollosta vastaava hakee sita kirjallisesti.
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PAIMIO 6

Valintaperusteet

Ensisijaisesti toimintapaikat ap-/ip-toimintaan osoitetaan hakuajan kuluessa paikkaa hakeneille 1.
vuosiluokkien oppilaille ja 2. vuosiluokkien oppilaskohtaisen tuen oppilaille. Taman jalkeen jaljella olevat
paikat jaetaan muille hakuajan kuluessa paikkaa hakeneille oppilaille. Jos vapaita paikkoja ei riita kaikille
paikkaa hakeneille 2. vuosiluokan ja 3. vuosiluokan oppilaskohtaisen tuen oppilaille, suoritetaan valinta 2. ja
3. vuosiluokan oppilaskohtaisen tuen oppilaiden kesken arpomalla. Jos paikkaa haetaan hakuajan jalkeen,
hakemukset kasitelldadn saapumisjarjestyksessa. Sivistyspalveluiden palvelusihteerilld on toimivalta
tapauskohtaisesti harkita ja myontaa paikka aamu- ja iltapaivatoimintaan oppilaasta johtuvasta erityisesta
syysta johtuen.

Tapaturmavakuutus

Paimion kaupungilla on tapaturmavakuutus. Vakuutusyhti6é korvaa huoltajan kulut voimassa olevan
vakuutuksen mukaisesti. Korvaushakemus varustetaan aina huoltajan allekirjoituksella seka
iltapaivatoiminnanohjaajan lausunnolla tapahtuneesta. Tapaturman hoito tapahtuu julkisen
terveydenhuollon (terveyskeskus) kautta. Paimion MLL:lla on erillinen tapaturmavakuutus
aamupaivatoiminnassa mukana olevia oppilaita varten.

Kulkemisen ja kuljetusten jarjestaminen

Huoltajat vastaavat lapsen matkoista kotoa aamupaivatoimintaan. Kaupunki ei jarjestd koulukuljetuksia
aamupaivatoiminnasta kouluun muuten kuin ns. kohtuullisena mukautuksena niille oppilaille, joilla on
oppilaskohtaiset erityiset syyt, joiden vuoksi oppilas olisi ilman aamupaivatoimintaan osallistumista
oikeutettu saamaan erityisperusteiseen taksikuljetukseen kotoa kouluun. Erillisia kuljetuksia
iltapdivatoiminnasta oppilaan kotiin ei jarjesteta. Kuitenkin ne perusopetuksen iltapdivatoiminnassa olevat
oppilaat, joilla on perusopetuslain 32 §:n mukainen oikeus koulumatkaetuun, voivat kdyttdaa kaupungin
tilaamaa koulukuljetusautoa, jos heille on tilaa kyseisessa kuljetuksessa. Asiasta on aina sovittava erikseen
koulutoimiston ja liikennéitsijan kanssa.

Lisdksi ne iltapdivatoiminnan oppilaat, joille on mydnnetty koulumatkaetuna bussikortti, voivat kayttaa sita
julkisen bussivuoron bussissa iltapdivatoiminnasta kotiin mennessaan, jos kyseisen koulupaivan
bussikorttiin ladattu matka on viela kyseiselta paivalta kayttamatta (esim. huoltaja on vienyt oppilaan
jostain syysta itse aamulla kouluun eika oppilas siten ole kdyttanyt kyseisen paivan bussikorttiin ladattua
bussimatkaa). Kyseista bussikorttia kdyttdessaan on kuitenkin huomioitava, etta Folin koululaisbussikortissa
on rajattu maara kaupungin kustantamia matkoja, eika kyseiseen koululaiskorttiin pysty itse ostamaan lisda
matkoja. Jos oppilas haluaa tulla bussilla iltapdivatoiminnasta kotiin ja on jo aamulla kayttanyt ko. paivan
bussikorttiin ladatun matkan, on vaihtoehtona hankkia oppilaalle erillinen omakustanteinen Féli-kortti
iltapadivien bussimatkoja varten.

Vilipala

Toiminnassa paivittdin tarjottavat aamu- ja valipalat ovat vaihtelevia ja taysipainoisia. Ne pyritdaan
nauttimaan kiireettdmassa ilmapiirissa, hyvia tapoja noudattaen. Iltapaivdatoiminnan valipalasta vastaa
Paimion kaupungin ruokapalvelujen palveluntuottaja. Aamupaivdatoiminnan aamupala valmistetaan
Perhetalon keittiossa. Valipalaa itse valmistavilla tulee olla voimassa oleva hygieniapassi. Valipalan
tilaamista ja valmistamista varten huoltajilta edellytetddn oppilaan lasnaolopdivien ilmoittamista riittavan
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PAIMIO 7

ajoissa. Oppilaan mahdolliset ruoka-aineallergiatiedot huoltaja ilmoittaa itse suoraan aamu- ja
iltapdivatoiminnan ruokapalvelutuottajalle seka tarvittaessa myds ap-ip-toiminnan henkilostélle.

Turvallisuus- ja pelastussuunnitelmat

[ltapdivatoiminnassa noudatetaan kyseisen koulun omaa turvallisuus- ja pelastussuunnitelmaa. Jos
toimintaa jarjestetdan muualla kuin koulun omassa rakennuksessa, noudatetaan lisdksi ko. rakennusta
koskevaa kiinteistokohtaista pelastussuunnitelmaa. lltapaivatoiminnan ohjaajilla on velvollisuus vuosittain
tutustua toimipaikkansa turvallisuus- ja pelastussuunnitelmiin ja kuittauksellaan varmentaa, etta ovat ko.
asiakirjat lukeneet. Lisdksi iltapdivatoiminnassa noudatetaan kukin koulun jarjestyssaantoja.
[ltapdivatoiminnan ohjaaja paattaa alylaitteiden kaytosta iltapaivatoiminnassa.

Aamupaivdtoiminnan osalta MLL Paimio vastaa oman toimipaikkansa turvallisuus- ja pelastussuunnitelmien
laadinnasta ja niiden ajantasaisena pitdamisesta seka henkilostonsa perehdyttamisesta ko. asiakirjoihin.
Aamupaivdtoiminnassa noudatetaan palveluntuottajan maarittdmia aamupadivatoiminnan jarjestyssaantoja.
Aamupaivatoiminnan ohjaaja paattaa alylaitteiden kaytosta aamupaivatoiminnassa.

HENKILOSTO

Aamupaiva-/ iltapaivatoiminnassa on paasaantoisesti vahintaan kaksi ohjaajaa jokaisessa toimipaikassa.
Turvallisuuden vuoksi kutakin yhta ohjaajaa kohti voi olla enintdan 12 lasta. Tama maara kuitenkin riippuu
siitd, kuinka monta oppilaskohtaista tukea tarvitsevaa oppilasta ryhmassa on. Ndma voivat pienentaa em.
enimmaismaaraa.

Ohjaajaksi on kelpoinen henkild, jolla on tehtavaan soveltuva:

e opistoasteen tutkinto

e ammatillinen perustutkinto tai sitd vastaavat aikaisemmat opinnot
e ndyttotutkintona suoritettu ammattitutkinto

e korkeakoulututkinto

Lasten kanssa tyoskentelevan ohjaajan tulee esittaa laissa lasten kanssa tydskentelevien rikostaustan
selvittdmisesta tarkoitettu rikosrekisteriote tydnantajalleen. Ohjaajia ja kaikkia muita aamupaiva-/
iltapaivatoiminnassa toimivia henkil6ita koskevat salassapitoa ja vaitioloa maarittelevat sdadokset.

Ohjaajien ammattitaitoa tuetaan heille suunnatuilla tarpeen mukaan jarjestettavilla koulutuspaivilla. Heilla
on myods mahdollisuus hakeutua itsenaisesti erilaisiin koulutuksiin esihenkilon luvalla. Lisaksi ohjaajia
pyritdan ottamaan mukaan koko koulun henkildstolle jarjestettaviin koulutustilaisuuksiin. Lukuvuoden
alussa jokaisessa iltapaivatoiminnassa pidetaan suunnittelupdiva. Lukuvuoden aikana
iltapdivatoiminnanohjaajat kokoontuvat kerran kuussa ohjaajapalaveriin. Taman lisaksi sivistyspalveluiden
palvelusihteeri voi jarjestdd muutamia yhteisia kokoontumisia lukuvuoden aikana iltapaivatoiminnan
ohjaajille.
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TUKEA TARVITSEVAT LAPSET AAMU- JA ILTAPAIVATOIMINNASSA

Ryhmien toimintaan osallistuvat kaikki lapset yhdessa mukaan lukien oppilaskohtaista tukea saavat
oppilaat. Toimintaa jarjestetdan yleisten tavoitteiden ja sisdltdjen mukaisesti. Ohjaajilta edellytetdaan
toiminnan ja ajankayton selkeytta seka tilanteiden ennakointia. Toiminnassa korostetaan ryhman
yhteisollisyytta ja myonteista vuorovaikutusta huomioon ottaen myds lasten erilaiset tuen tarpeet. Aamu-
ja iltapaivatoiminta tarjoaa osaltaan mahdollisuuden oppilaan koulunkaynnin ja oppimisen tukemiseen.
Naiden oppilaiden kohdalla toiminnan jarjestelyja suunniteltaessa yhteistyd huoltajan, koulun ja aamu- ja
iltapaivatoiminnan kesken on erityisen tarkeaa.

Oppilaskohtaisen tuen toteuttamista koskeva suunnitelma voi tarvittaessa sisaltdaa kuvauksen oppilaan
osallistumisesta aamu- ja iltapaivatoimintaan seka yhteistyosta eri tahojen kanssa. Tiedot tuen antamisesta,
naihin liittyvat asiakirjat ja niiden sisaltamat tiedot ovat salassa pidettdvia. Oppilasta koskevien salassa
pidettavien tietojen luovuttaminen aamu- ja iltapdivatoiminnan henkilostolle edellyttda huoltajan antamaa
yksiloitya tiedonsiirtolupaa. Tasta huolimatta koulu ja oppilashuolto voivat luovuttaa aamu- ja
iltapdivatoiminnan ohjaajille toiminnan asianmukaisen jarjestamisen edellyttamat valttamattomat tiedot.

Paimion kaupunki ei jarjesta koululaisten aamu- ja iltapdivatoiminnan yhteydessa vammaispalvelulain
mukaisia palveluita oppilaille, jotka tarvitsevat enemman hoidollista ja erityishuollollista tukea seka
palveluita kuin mika on koululaisten aamu- ja iltapaivatoiminnan tavanomainen palvelutaso.
Vammaispalvelulain mukaisista palveluista ja niiden jarjestamisesta vastaa Varsinais-Suomen
hyvinvointialue.

YHTEISTYO

Yhteistyd kodin kanssa

lltapdivatoiminnan tavoitteena on tukea kodin ja koulun kasvatustyota. Huoltajilla on ensisijainen vastuu
lapsensa kasvatuksesta. Yhteistyota tehdaan kasvatuskumppanuuden periaatteiden mukaisesti.
Kasvatuskumppanuudessa on kyse jaetusta kasvatustehtavasta, jossa ammattikasvattaja asettuu
vanhemman rinnalle — ei pelkastdan tukeakseen vanhempaa vaan luodakseen lapselle kokemuksen siita,
ettd hanelle tarkeat aikuiset toimivat yhteisymmarryksessa hanta koskevissa asioissa.

Huoltajilla on mahdollisuus keskustella ohjaajan kanssa lapsensa aamupaiva-/iltapaivatoimintaan liittyvista
asioista sekd seurata toimintaa vierailemalla lapsensa toimipaikassa. Valittomyys ja luonteva tuttavallisuus
ovat kohtaamistapoja, joita kannattaa vaalia. Lapsen kuulumiset, arkiset ja hauskatkin maininnat ovat
tilanteita, joihin vanhempien on helppo liittya ja joista keskustelun on mahdollista syventya. Huoltajia
kannustetaan mukaan yhteistyohon, ja heidédn toiveensa toiminnan toteuttamisen ja sisallén suhteen
otetaan huomioon.

Lukuvuoden alussa sovitaan huoltajien kanssa lapsen toiminta-ajat. Samalla sovitaan kirjallisesti lapsen
kulkemisesta iltapaivatoiminnasta kotiin. Oppilas kulkee itse matkat aamupdivatoiminnasta kouluun.
Poikkeuksena tasta ovat yhdenvertaisuuslain 15 § mukaiseen kohtuulliseen mukautukseen oikeutetut
vammaisoppilaat, joille voidaan jarjestaa kuljetus aamupaivatoiminnasta oppilaan lahikouluun Paimiossa.

Toimintaan osallistuvat lapset ovat jo koululaisia, joten heillda on lahtokohtainen mahdollisuus lahtea
itsendisesti iltapaivatoiminnasta kotiin kuten he voisivat lahtea kotiin suoraan koulupaivan jalkeenkin.

e S
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lltapadivatoiminnan tyontekijoiden tydaika paattyy iltapaivatoiminnan toiminta-ajan paattyessa, eivatka he
jaa valvomaan iltapaivatoiminnasta kotiin haettavia lapsia, jos huoltajat eivat saavu ajoissa hakemaan lasta.
[ltapdivatoiminnan toiminta-ajan paattymisen jalkeen lapset ovat huoltajan vastuulla, joka heille on
toiminnan alkaessa tiedotettu.

Lapsen poissaoloista huoltajien tulee ilmoittaa aamupdiva-/ iltapdivatoimintaan aina mahdollisimman pian.
Koulun alettua kukin aamu- ja iltapaivatoimintapaikka jarjestdaa vanhempainillan, jossa huoltajille esitellaan
toimintaa ja periaatteita seka keskustellaan ajankohtaisista ja huoltajien esille tuomista aiheista.

Puhelin on viline, jolla varmimmin saadaan yhteys ohjaajiin. Puhelimeen voi ldhettaa viestin mihin
vuorokauden aikaan tahansa. Toiminnasta ldhetetdan tarvittaessa kirjallisia tiedotteita koteihin.
Aamupadiva-/iltapaivatoiminnan tiedottaminen tapahtuu toimipaikasta riippuen toimipaikan omien
kaytanteiden mukaisesti esim. joko Wilman tai sahkopostin avulla.

Yhteistyo koulun kanssa
Aamu- ja iltapaivatoimintaa jarjestetdan koulujen yhteydessa. Koulupdiva sekd aamu- ja iltapaivatoiminta
muodostavat yhtendisen kokonaisuuden.

Aamu- ja iltapaivatoiminnan liittdminen konkreettiseksi osaksi koulun toimintaa edellyttda toimivien
yhteistydmuotojen kehittamista koulun ja iltapaivatoiminnan valille. Kouluilla jarjestetdan yhteisia
tapaamisia alkuopetuksen opettajien ja ohjaajien kesken vahintdan kerran lukukaudessa. Tarvittaessa
nimettyjen yhdyshenkildiden avulla tieto kulkee osapuolelta toiselle. Aamu- ja iltapaivatoiminnan ohjaajat
voivat huoltajan suostumuksella osallistua tarvittaessa oppilaskohtaisen tuen toteuttamista koskevan
suunnitelman laadintaan ja oppilashuollon palavereihin.

Aamu- ja iltapadivatoiminnan ohjaajat voivat osallistua tulevien koulutulokkaiden
kouluuntutustumispdivaan, koulutulokkaiden vanhempainiltaan tai syksyisin ekaluokkalaisten
vanhempainiltoihin.

Yhteistyd muiden tahojen kanssa
Tarvittaessa sivistystoimen palvelusihteeri osallistuu moniammatilliseen yhteistydhén muun muassa lapsia
koskevissa asioissa ja toiminnan kehittdmisessa sekd mahdollisesti muuhun kuntien véliseen yhteistyéhon.

TOIMINNASTA TIEDOTTAMINEN

Koulupalvelut tiedottaa perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan jarjestamisesta Paimiossa.
Erillista tietoa aamupaivatoiminnasta saa myos Perhetalo Hattarasta.

Lisatietoja perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnasta loytyy internetistd osoitteesta
https://www.oph.fi/fi/koulutus-ja-tutkinnot/aamu-ja-iltapaivatoiminta
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PAIMIO L

TOIMINNAN SUUNNITTELU

Paimion aamu- ja iltapdivatoimintaa koskeva toimintasuunnitelma tehdaan yhteisty6ssa Paimion MLL:n
kanssa. Se hyvaksytaan koulutuslautakunnassa ja paivitetdaan tarpeen mukaan.

Aamupaiva-/ iltapaivatoiminnan suunnitelmissa kuvataan erityispiirteet seka toiminnan periaatteet.
Kausisuunnitelmissa maaritelldan aamupaiva-/ iltapaivatoiminnan lukuvuoden siséllot. Kausisuunnitelmat
toimitetaan kunkin koulun rehtoreille seka sivistystoimen palvelusihteerille. Suunnitelmat pidetaan
nakyvissa seka toimipaikassa etta kunkin koulun lukuvuosisuunnitelmassa.

ARVIOINTI

Toiminnan ja talouden arviointia ja valtionosuusrahoitusta varten kerataan tilastotiedot toimintaan
osallistuvista oppilaista tilastointipdivan 20.9. tilanteen mukaisesti.

Toimintaa arvioidaan tekemalla asiakastyytyvaisyyskysely vahintaan kerran vuodessa. Kyselysta vastaa
sivistystoimen palvelusihteeri. Toiminnan talousarvio hyvaksytdan koulutuslautakunnan talousarvion
yhteydessa ja toteutuminen arvioidaan tilinpaatéksen yhteydessa.

Lain mukaisiin ulkopuolisiin arviointeihin (esim. OPH) osallistutaan aina. Muihin arviointeihin
osallistumisesta paatetaan erikseen.



