PAIMIO

TIEDOTE WILMAN SOVELLUKSISTA VARHAISKASVATUKSEN ASIAKKAILLE

Huoltajat kayttavat hoitoaikojen ilmoittamiseen ja viestintaan Wilma- @
sovellusta, joka l6ytyy Googlen Play -kaupasta tai AppStoresta. Asenna  VISHA
sovellus Android-laitteellesi avaamalla Google Play —kauppa tai iOS-laitteellesi
avaamalla App Store — kauppa ja hae Wilma-sovellus esimerkiksi hakutoiminnon avulla. Visman virallinen
Wilma-sovellus I6ytyy helposti hakusanalla "wilma". Sovellus on maksuton.

Huomaa, ettd ensimmaista kertaa Wilman kayttajatunnuksia tehdessasi sinun tulee tehda ne www-
selaimella. Vasta sen jalkeen voit kirjautua sovellukseen. Kun Wilma-sovellus on asennettu ja kayttajatili
luotu, voit ilmoittaa sita kautta lapsesi hoitoaikoja.

Lasten hoitoaikavaraukset tehddaan Wilma-sovelluksen kautta. Hoitoajat tulee ilmoittaa aina viimeistaan
edellisen viikon maanantaihin klo 17 mennessa. Huomioithan, etta hoitoaikavarauksia voi tehda
ainoastaan Wilma-sovelluksen kautta. Hoitoaikavarauksia ei voi tehda Wilman selainversiolla.

Kunnallisen varhaiskasvatuksen henkilokunta kirjaa lapsen saapumis- ja ldht6ajat sekd poissaolot omalla
sovelluksellaan. Lasndolotiedot siirtyvat paivakirjamerkintdina varhaiskasvatuslaskutukseen. Huoltajat eivit
tarvitse tyontekijdiden kayttamaa Wilma Daycare -sovellusta.

Mahdollisissa teknisissd ongelmatilanteissa pyydamme teitd ottamaan yhteyttad helpdesk@paimio.fi
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KAYTTAJATILIN LUOMINEN WILMA-SOVELLUKSEEN

Wilma-sovellus kaytté6n QR-koodilla

Wilma-sovelluksen kayttdonotto on helppoa QR-

sovellukseen voi laittaa useita kayttajatileja, mika voi olla tarpeellista oodin avula. Lataa sovellus puhelimeesi, valitse
" ap, s . . . . k i . v "Lue QR-koodi" lukeaksesi alla nakyvan QR-koodin
esimerkiksi huoltajalle, jos lapset opiskelevat eri kouluissa eri kunnissa. ) ja syt Wilme-salasanasi,

Kdytanndssa kannattaa lisata kaikki kaytdssa olevat Wilma-tunnukset
sovellukseen.

A) Kayttajatilin lisdys QR-koodilla

* Kirjaudu tietokoneella Wilmaan ja klikkaa etusivun oikeasta
ylareunasta QR-koodi-kuvaketta.

* Avaa sitten mobiililaitteellasi Wilma-sovellus ja paina Lue QR-kood) -
painiketta. Skannaa tietokoneen naytolta QR-koodi ja kirjoita
salasanasi sovellukseen. Paina viela Kirjaoudu-painiketta.

* Lisda tarvittaessa samalla tavalla muutkin Wilma-tunnuksesi
sovellukseen Kayttdjdtilit-nakyman oikean alakulman kuvaketta
klikkaamalla.

B) Kayttajatilin lisdys kasin 3 VISMA

+ Avaa mobiililaitteellasi Wilma-sovellus ja paina Valitse Wilma -
painiketta. Kirjoita hakukenttdan Wilmanne nimi tai osocite ja valitse oikea Wilma. Jos osoitetta ei [&ydy
listasta, kirjoita kasin tdsmalleen sama osoite, jota kaytat internetselaimellakin Wilmaan mennessasi,
esim. hitps:/wilma.esimerkkila.fi tai wilma.esimerkkila.fi. Huomaa, etta joillakin kunnilla tai oppilaitoksilla
osoitteen perassa on vield numerosarja, esim. https:/wilma.esimerkkila. fi:8040.

s Kayttajatunnus- ja Salasana-kenttiin kirjoita sama kayttajatunnus ja sama salasana, joita kaytat internet-
Wilmassakin. Tiedot syotettyasi paina Kirfaudu-painiketta.

* |isaa samalla tavalla tarvittaessa muutkin Wilma-tunnuksesi sovellukseen Kdyttdjatilit-nakyman cikean

alakulman kuvaketta klikkaamalla.

Wilma-sovelluksessa on nyt nakyvissa kaikki kdyttamaasi tunnukseen liittyvat

roolit. Rooleja voi lisata milloin tahansa Kayttajatilit-sivulla. m
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* Avaa Wilma-sovellus (ei Wilma Daycare -sovellusta, vaan tavallinen
Wilma-sovellus).

* Valitse valikosta Hoftoaikavaraukset.

© Jos haluat varata hoitoajat kerralla ajanjaksolle (esim. seuraavan Ma o T K Te Re L2 G
kahden viikon varaukset), katso alta kohta Varous ajanjaksolle. )

Jos lapsen hoitoajat vaihtelevat runsaasti eri paivina tai viikkoina, ° 6 ° B 2

tata toimintoa ei kannata kayttaa. o o ° PR PR TR
o |Jos haluat varata yksittaisen pdivan hoitoajan, joka alkaa ja 000 ~0O = -

loppuu samana paivana, katso alta kohta "Varaus yhdelle e ° ° ° o »

paivalle".

© |os haluat varata yksittdisen yon yli kestavan varauksen eli S °
lapsen hoito alkaa esim. torstaina ja paattyy perjantaina. katso & varauksa
alta kohta "Yon yli kestava varaus (vuoropaivahoita)”.

/araus ajanjaksolle

¢ Paina Tee varaukset ajanjaksolle -painiketta.

Valitse Alkupdivd- ja Loppupdivd-kenttiin aikavali, jolle varauksia teet.
Jos esimerkiksi haluaisit tehda hoitoaikavaraukset huhtikuulle 2020,
merkitse alkupaivaksi 1.4.2020 ja loppupaivaksi 30.4.2020.

* VYalitse Hoito alkaa -kenttaan kellonaika, jolloin lapsen hoito alkaa
(esim. klo 8.00) ja Hoito pddttyy -kenttaan kellonaika, jolloin lapsen
hoito paattyy (esim. klo 16.00).

* Valitse viela painikkeista kaikki viikonpaivat, jolloin lapsi on hoidossa
{esim. ma-pe).

* Paina fatka.

* Tarkista yhteenveto. Naet, mille ajanjaksclle ja mille paiville olet 0 0 @ @ °’ o
tekemassa varaukset. |os tiedot ovat oikein, paina Tallenna. Paina viela
varmistuskysymykseen Kylla. Voit sen jalkeen tarkistaa
kalenterinakymasta, etta varaamiesi paivien kahdille on tullut sininen
pallukka.

¢ Huom. Et voi tehda talld toiminnolla varauksia sellaisten paivien
kohdalle, joissa on jo hoitoaikavaraus. Tassa tilanteessa tulee poistaa
padllekkaisyyksia aiheuttavat aiemmin tehdyt varaukset tai tehda
uudet varaukset ajankohtiin, jotka eivat aiheuta paallekkaisyyksia
aiemmin tehtyjen varausten kanssa.

JATHA
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Varaus yhdelle paivélle

s Valitse kalenterindkymasta paiva, jolle haluat tehda
hoitoaikavarauksen, ja paina kalenterin alta vihreaa + (plus) -kuvaketta.

o Android-laitteet: Valitse Uusi varaus ja valitse kellonaikakenttiin
hoitovarauksen alku- ja loppuaika eli aikavali, jolloin lapsi on
hoidossa. Hoitovaraus tallentuu automaattisesti. Jos haluat lisata
samalle paivalle toisenkin hoitoaikavarauksen, valitse jalleen
Uusi varaus ja tayta kellonaikatiedot.

¢ i0S-laitteet: Valitse ensin hoitoaikavarauksen alkuaika
ensimmaiseen kenttaan ja valitse Seuraava. Valitse sitten
hoitoaikavarauksen paattymisaika ja valitse Tallenna. Jos haluat
lisata samalle paivalle toisenkin hoitoaikavarauksen, valitse
jalleen Uusi varaus ja tayta kellonaikatiedot.

Yon yli kestdava varaus (vuoropdivahoito)

* Valitse kalenterindkymasta paiva, jolloin hoito alkaa. ja paina _

kalenterin alta vihreda + (plus) -kuvaketta.

o Android-laitteet: Valitse Uusi varaus ja valitse ensimmaiseksi kellonajaksi aika, jolloin hoito alkaa
(esim. 20.00). Valitse toiseen kellonaikakenttaan aika, jolloin hoito paattyy seuraavana paivana
(esim. 8.00). Hoitovaraus tallentuu automaattisesti, ja merkiksi yén yli kestavasta varauksesta tulee
jalkimmaiseen kellonaikakenttdan myds hoitoajan paattymispdivamadra.

o i0S-laitteet: Valitse ensin hoitoaikavarauksen alkuaika (esim. 20.00) ensimmaiseen kenttdan ja
valitse Seuraava. Paina Vaihda pddttymispdivd -liukukytkinta (muuttuu vihreaksi) ja valitse sitten
hoitoaikavarauksen paattymispaiva (= seuraava vuorckausi) seka paattymisaika (esim. 8.00).
Valitse lopuksiTallenna.

Hoitoaikojen tarkistus, muokkaus ja poisto

Kun olet tehnyt hoitoaikavarauksen, voit palata ylakulman nuoclipainikkeella kalenterindkymaan. Voit valita
toisen paivamaaran ja tehda varauksen sille. Kaikki tekemasi varaukset nakyvat sinisella taustavarilla
kalenterissa. Jos painat sita, varauksen tiedot nakyvat kalenterin alapuolella.

Jos haluat muuttaa tekemiadsi varauksia, valitse kalenterista paiva, klikkaa kalenterin alapuolelta vihreaa
muokkauskuvaketta ja tee korjaukset. Jos haluat poistaa koko hoitoaikavarauksen, paina muokkauskuvakkeen
alla olevaa punaista poistokuvaketta.



PAIMIO

Kalenterindkymadn varit ja hoitoaikatiedot

Kalenterissa ndkyvdt varit:

* Sininen taustavari = paivamadralld on hoitoaikavaraus

* Vaaleansininen taustavari = Pdivamaaralle ei voi enaa tehda varauksia tai niitd ei voi muuttaa. Jos
varauksia taytyy muuttaa, ota yhteys paivahoitopaikkaan.

* QOranssi taustavari = kyseinen paivdmadara on valittuna talla hetkella kalenterista

+ Valkoinen taustavari = pdivamaaralla ei ole varauksia

Kuluvan kuukauden hoitoaikavaraustiedot:

Kalenterindkyman alaosasta naet, paljonko hoitoaikaa on viela kaytettavissa eli paljonko voit vield hoitoaikaa
varata kuluvalle kuukaudelle. Painamalla ilmoitusta naet myds tiedon, paljonko hoitoaikaa olet varannut tahan
mennessa ja kuinka paljon lapsi on ollut hoidossa.



