PAIMIO

Palvelusetelihakemuksen tekeminen Wilmassa

Palvelusetelihakemus tehdaan vain silloin, kun perhe hakee lapselleen varhaiskasvatuspaikkaa
yksityiselta palveluntuottajalta (esim. yksityinen paivakoti tai ryhmaperhepaivahoito.)
Palvelusetelihakemus tehdaan varhaiskasvatushakemuksen yhteydessa, eli samalla kun haet
lapsellesi hoitopaikkaa yksityiselta palveluntuottajalta.

Jos sinulla ei ole Wilma-tunnuksia, ks. ohje “Wilma-tunnusten luominen”.

Palvelusetelihakemuksen tekeminen

e Palvelusetelihakemus tehdaan, kun olet hakenut yksityiselta palveluntuottajalta
ensin lapsellesi varhaiskasvatuspaikkaa.

e Jos olet vaihtamassa yksityisesta varhaiskasvatuksesta kunnalliseen, tayta lapselle
siirtohakemus (Ks. ohje: Palvelutarpeen ja sijoituksen muutokset). Al tayta
palvelusetelihakemusta.

1. Kirjaudu Wilmaan tietokoneella (hakemusta ei voi tehda mobiilisovelluksella) juuri
luomallasi tunnuksella tai ennestddan olemassa olevalla. Huomaa, etta jos kaytat tunnusta,
jota ei ole vield tunnistettu, sinun taytyy vield tunnistautua vahvasti
(verkkopankkitunnuksilla tai mobiilivarmenteella) kun aloitat palvelusetelihakemuksen
teon.

2. Klikkaa “Tee varhaiskasvatushakemus” -linkkia. Jos linkkia ei nay heti aloitussivulla, klikkaa
ensin oikeasta ylakulmasta asetuskuvaketta ja valitse "Varhaiskasvatus”, jolloin siirryt
varhaiskasvatusnakymaan.
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3. Perhetietojen lisdadminen/tarkistaminen

e Tarkista perhekokoonpano ja taydenna tiedot tarvittaessa. Sivulle kirjataan lapsen
kanssa samassa osoitteessa kirjoilla olevat aikuiset ja lapset (=taloudessanne asuvat
henkilot). Klikkaa “Lisda aikuinen”. Taytad henkilétunnus ja henkildtiedot. Sulje ikkuna
“Lisaa”-painikkeella. Voit lisata aikuisia enemmankin vastaavalla tavalla.

e Klikkaa sen jalkeen “Lisaa lapsi”. Lisda lapsen nimi seka henkildtunnus ja klikkaa
vihreaa plus-symbolia. Jos haluat lisata toisenkin lapsen, tayta tiedot samoihin
kenttiin ja klikkaa uudelleen plus-symbolia. Lisaa vastaavalla tavalla kaikki lapset,
joille on tarkoitus tehda varhaiskasvatushakemus. Klikkaa lopuksi “Sulje”, kun kaikki
lapset on lisatty.

Lisaa lapsi asuinperheeseen
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4. Varsinainen palvelusetelihakemuksen tekeminen

IImoitusasetukset  Kayttdoikeudet — Kdyttajatilin asetukset  Varhaiskasvatus

Varhaiskasvatustoiminnot

Tee varhaiskasvatushakemus _

Tarkastele perheesi tietoja

S VISMA

e Klikkaa “Tee varhaiskasvatushakemus” -linkkia (vaikka oletkin tehnyt itse
varhaiskasvatuksen hakemuksen jo suoraan palveluntuottajalle)




PAIMIO

a. Lapsen valinta

Wilma Kayttboikeudet  Varhaiskasvatus

Perhetiedot Lapsen val...

Valitse lapsi, jolle haluat tehda hakemuksen

Lapset
Valitse Etunimi Sukunimi Hakemus
(O] Eetu Testila Hakemusta ei ole viela tehty

e Valitse listasta lapsi, jolle haluat hakemuksen tehda. Jos lapsia on useampi kuin
yksi, tehdaan muut hakemukset myohemmin. Klikkaa “Jatka”.
b. Lapsen tiedot
e Tayta tiedot lomakkeelle. Tahdellda merkityt ovat pakollisia.
o Klikkaa “Tallenna tiedot ja jatka”.
c¢. Hakemus
e Kun haet paikkaa yksityisessa varhaiskasvatuksessa ja tarvitset palvelusetelia,
valitse “Hakemus”-kentdssa vaihtoehto “Palveluseteli”
d. Huomioithan, etta kaikki palvelutuotteet eivat ole kaikissa yksityisissa
varhaiskasvatusyksikdissa mahdollisia. Yksityiset palveluntuottajat tarjoavat
palvelutuotteita (=hoitoaikaa) Paimiossa seuraavasti:

1. Ryhmis Vauhtivarpaat:
e yli 35 tuntia/viikko
2. Padivakoti Viidakkovekarat
e enint3dan 20 tuntia/viikko
e yli 20 tuntia/viikko — enintaan 35 tuntia/viikko
e yli 35 tuntia/viikko
3. Nappulamden ja Nappulakaaren paiviakodit
e enintdan 20 tuntia/viikko
e yli 35 tuntia/viikko
e esiopetusta tdydentdvassa varhaiskasvatuksessa edelld mainittujen
lisaksi yli 20 tuntia/viikko — enintaan 35 tuntia/viikko
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d. Esikatselu ja Lahetys

e Taman jalkeen aukeaa esikatselusivu, josta voit vield tarkistaa tiedot. Tee

tarkistus huolellisesti, silla lahetyksen jdlkeen tietoja ei voi enda itse muokata
Wilmassa.

o Mikali hakemukseen pitaa kuitenkin lahetyksen jalkeen tehda viela muutoksia, se
onnistuu olemalla yhteydessa varhaiskasvatustoimistoon.
e Klikkaa lopuksi “Laheta hakemus”.

Varhaiskasvatustoimisto

- Varhaiskasvatustoimiston puhelinaika joka arkipaiva klo 9-10, muina aikoina yhteydenotot
sahkopostitse.

- Varhaiskasvatuksen palveluneuvoja: Viivi Mustonen Puh. (02) 474 5239 viivi.mustonen@paimio.fi
- Varhaiskasvatusohjaaja: Anne Kuisma Puh. (02) 474 5241, anne.kuisma@paimio.fi

TEKNISIA MURHEITA HAKEMUKSEN TAYTTAMISESSA?
helpdesk@paimio.fi




